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Uvod

Financovanie $kdl a Skolskych zariadeni sa uskuto&riuje v zmysle zakona €. 597/2003
Z.z. o financovani zakladnych $kél, strednych $kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich
predpisov a nariadenia vlady €. 630/2008 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti rozpisu
finanénych prostriedkov zo Statneho rozpocCtu pre Skoly a Skolské zariadenia v zneni
neskorsich predpisov.

Podla §7 ods. 4. zakona €. 597/2003 Z.z. o financovani zakladnych $kél, strednych
Skol a 8kolskych zariadeni v zneni neskorSich predpisov su vSetci zriadovatelia $kol povinni
oznamit do 30. septembra 2017 prisludnému okresnému uradu v sidle kraja (OU) poéty deti
alebo Ziakov 5kol v ich zriadovatel'skej pésobnosti v zaCinajucom Skolskom roku 2017/2018
a dalSie udaje potrebné na rozpis finanénych prostriedkov pre roky 2017 a 2018.

Aj vroku 2017 sa uskutoCnuje zber udajov potrebnych pre rozpis finanénych
prostriedkov pre Skoly a Skolské zariadenia prostrednictvom webovej aplikacie, ktora je
pristupna od 4.9.2017 na internetovej adrese http://www.vykazy.sk (odkaz ,Zber udajov pre
normativne financovanie®).

Takyto systém zberu vo vyznamnej miere zabezpeci presnost, spolahlivost’ a rychlost
spracovania ziskanych dat a aktualizaciu normativheho napoctu finanénych prostriedkov na
rok 2017.

Upozorfiujeme, ze od Skolského roku 2018/19 budu udaje potrebné pre rozdelenie
finanénych prostriedkov zbierané uZ len prostrednictvom centralneho registra (CR).
Z uvedeného dovodu je potrebné uz v Skolskom roku 2017/18 venovat velkd pozornost aj
spravnemu vyplneniu udajov Skoly v CR a porovnaniu udajov Eduzberu s udajmi v CR.

Webova aplikacia zberu udajov pre financovanie Eduzber sa tyka len Skol
a Skolskych zariadeni, ktoré su financované z rozpoétovej kapitoly MSVVaS SR
alebo rozpocétovej kapitoly MV SR, t. z. su to Skoly vSetkych zriadovatelov a Skolské
zariadenia len v zriadovatel'skej posobnosti OU v sidle kraja.

Zber Gdajov o poéte ziakov MS, ZUS, JS a sSkolskych zariadeni v pésobnosti
obci, sukromnych a cirkevnych zriad'ovatelov potrebny na napocet podielu vynosu
dane obciam pre nasledujiuci kalendarny rok sa uskutoénuje prostrednictvom
Statistického vykazu: Skol (MSVVS SR) 40 — 01 o podte Ziakov zakladnych umeleckych
8kol, deti materskych $kol a Skolskych zariadeni a posluchacov jazykovych $kél v uzemnej
pésobnosti obce podla stavu k 15.9.2017. Obec pre tento zber udajov odoSle podpisany
a opegiatkovany vykaz prislusnému odboru $kolstva OU v sidle kraja.


http://www.vykazy.sk/

1. Administracia zberu udajov

Skola/$kolské zariadenie bez
pravnej subjektivity

Skola/$kolské zariadenie s pravnou
subjektivitou

Zriad’'ovatel zada udaje za vSetky Skoly
a Skolské zariadenia bez pravnej subjektivity vo
svojej posobnosti, ak su financované z RK
MSVVaS$ SR alebo z RK MV SR

Zada pomocou internetu udaje za seba
a vSetky svoje sudasti (napr. SKD, SJ, SI,...) ak
st financované z RK MSVVa$ SR alebo z RK
MV SR

l l

Zriad’'ovatel odosle udaje na server, vytlaci
protokol (PNS) a s odtlackom peciatky
a podpisom prilozi k ostatnym protokolom
od 8kl s pravnou subjektivitou

Odosle udaje na server, vytlaci
protokol (PPS) a doruci ho s odtlackom
peciatky a podpisom zriadovatelovi

(Protokoly PPS, PNS)

Zriad'ovatel

a) Zada na server Cisla protokolov §kél a Skolskych zariadeni (PPS) vo svojej
zriadovatel'skej posobnosti a €islo svojho protokolu za subjekty bez pravnej subjektivity
(PNS)

b) Vytlaci protokol zriadovatela (PZ), opeciatkuje a podpiSe ho, priloZi protokoly $kél

a Skolskych zariadeni (PPS) (2x) a svoj protokol za nepravne subjekty (PNS) (2x)

a doruci ich na OU v sidle kraja

(Protokoly PZ a képie protokolov PPS, PNS)

OU v sidle kraja

a) Priebezne prebera protokoly od jednotlivych zriadovatelov, kontroluje ich obsah so
Stat. vykazmi Skol (MSVVS SR) a nasledne zadava na server Cisla tychto protokolov
b) Vytlagi protokol OU (POU), opeéiatkuje a podpise ho, prilozi protokoly zo svojich $kol
a 8kolskych zariadeni (1x) (PPS aj PNS) a doruéi ich na MSVVaS SR spolu
s protokolmi zriadovatelov (PZ)

(Protokoly POU a képie pr}tokolov PPS, PNS a P2)

MSVVa$ SR I
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2. Ako postupuje Skola, Skolské zariadenie s pravnou
subjektivitou pri zadavani udajov

Vseobecné pokyny

Skola s pravnou subjektivitou zadava Gdaje priamo pomocou internetu. Po zadani ICO
Skoly sa zobrazi zoznam kategorii pre Skolu.

V pripravnom obdobi, od otvorenia Skolského roku do 15.9.2017 sa uzavrie celkovy
poCet ziakov Skoly vo vSetkych formach Studia. Pripravi sa ich rozpis podla jednotlivych
poloZiek kategédrie s jednotnym normativom pre financovanie. Pri rozpise plati spravidla
zasada: Kazdy ziak Skoly sa méze uviest' len v jednej polozke, pokial nie je uvedené, ze
sa jedna o podpolozku uvedenu vyrazom ,,z toho“. Celkovy pocet Ziakov, ktory vstupuje
do vypodtu normativneho prispevku program vaésinou vypodita automaticky. Udaje
v jednotlivych poloZzkach musia byt v zhode s Gdajmi v tatistickych vykazoch Skol (MSVVS
SR) pre prislusny typ Skoly a vo vacsine pripadov aj v centralnom registri.

Spustenie internetovej aplikacie

Aplikacia sa spusta pomocou prehliadac¢a internetovych stranok (napriklad Microsoft
Internet Explorer verzie 5 a vysSie).

Do adresného riadku treba napisat adresu: http://www.vykazy.sk, stladit ENTER. Na
stranke, ktora sa otvori, vybrat odkaz ,Zber tdajov pre normativne financovanie“. Tymto sa
aplikacia spusti. Na uvodnej obrazovke su terminy spracovania a pomocné materialy. Pre

dalsiu pracu stlacte tlagidlo | Pokragovat > |.

V pripade, Ze Skola alebo zriadovatel nema moznost’ pripojit sa do siete internet
a odoslat' udaje pomocou internetovej aplikacie, mdze tak urobit na fubovolnom pocitaci
pripojenom k internetu (napr. na pocitaci inej skoly, iného zriadovatela, alebo na fubovolnom
pocitaCi pripojenom do siete internet). Pokial takuto moznost Skola alebo zriadovatel nema,
moézu poziadat o technicku pomoc (t.j. o poskytnutie pristupu na pocita¢ pripojeny k internetu
na nevyhnutny &as) tzemne prisludné Skolské vypoétové stredisko alebo odbor $kolstva OU
v sidle kraja. Uveden pomoc je nutné vopred dohodnut s prislusnym Skolskym vypo&tovym
strediskom, resp. odborom $kolstva OU v sidle kraja, telefonicky, alebo osobne (kontakty vid.
kapitola 8).

InStrukcie na spravne zadanie udajov
1. Vyber subjektu
Kliknut na: | S pravnou subjektivitou > | ak vykaz vypifia § s pravnou subjektivitou.

2. Zadanie ICO
Napiste svoje ICO. Zadiatoéné nuly nie je nutné zadavat.

Ak svoje ICO nepoznate, tlagidlom | Hladat &kolu | zobrazite zoznam, kde si ho mézete
najst. Kliknutim na nazov sa vyberie ICO 3koly.

Po zadani IO stlacte tlagidlo | Pokragovat > | pre overenie spravnosti identifikagnych
udajov.

3. Overenie spravnosti zaznamu s informaciami o vybranej $kole

Zobrazia sa Udaje o pravnom subjekte. Pozorne si prezrite, & ICO suhlasi s tym, ktoré
ste zadali v predchadzajucom kroku a skontrolujte identifikané uUdaje. Ak zistite

nezrovnalost, stlaéte tlagidlo | Ohlasit zmenu tdajov |, vyplitte pozadované informacie,
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napiste text pripomienky. Tlac¢idlom | Odoslat | bude tato informacia odosland na
MSVVa$S SR. V aplikacii sa budu pouzivat nadalej pévodné udaje.

Ak ste zadali nespravne IGO0, vratte sa naspat tlacidlom | < Zadat iné ICO | a zadajte
spravne ICO.

Ak udaje suhlasia, pokracujte stlacenim tlacidla ] Pokracovat > |

4. Zadavanie udajov

V okne zadavania udajov sa zobrazi pre vybranu Skolu zoznam kategorii s jednotnym
normativom pre financovanie z rozpoctovej kapitoly MSVVaS SR prisluSnej Skoly.

Ak vo VaSej Skole existuje kategoria, ktora sa v zozname nenachadza, stlacte tlacidlo
|Oh|ésit’ chybajucu kategoriu | a napiste chybajucu kategériu v texte pripomienky spolu
s VasSimi identifikanymi Udajmi do okna Pripomienka pre Ministerstvo S$kolstva.
Tlagidlom | Odoslat’ | bude oznam zaslany elektronickou pos$tou na MSVVa$S SR, kde po
prevereni, & dana kategoéria na Vasej 8kole skutoCne existuje, bude kategoria doplnena
do aplikacie na internete. O doplneni kategérie Vam bude zaslany oznam elektronickou
postou.

Udaje zadavajte az po doplneni Vami pozadovanej kategérie alebo zadajte tdaje pre
existujuce kategorie, vytvorte protokol a vytlacte si ho. Po obdrzani oznamu o doplneni
kategorie postupuijte podla bodu 7 (Oprava udajov).

Stlagenim odkazu | Zadat Gdaje | alebo | Zmenit Gdaje | pre kazdu kategériu sa
dostanete do okna zadavania udajov. Po zadani udajov pre vybranu kategériu do
prisludnych polic¢ok, stlaCenim tlacidla sa z vloZzenych udajov vypocitaju
sucty a zobrazia sa v prisluSnych riadkoch (takto si skontrolujete spravnost vlozenych
udajov).

Pokial su niektoré zadané hodnoty nespravne, aplikacia Vas na to upozorni zobrazenim
oznamenia o chybach pri nespravnych udajoch. Pokial nebudu vSetky udaje spravne
zadané, nebude mozné dokoncit zadavanie. Oznamenia o chybe podlozené Zltou
farbou maju len informativny charakter. Ak chcete zadavat vsSetky udaje odznova,

stlacte tlacidlo | Vynulovat | a formular sa vymaze.

Po zadani udajov 8kola porovna udaje zadané v Eduzbere s udajmi, ktoré su evidované
v centralnom registri (CR) prostrednictvom tla¢idla | Udaje v RIS

Po stlaCeni tlaCidla sa zobrazi v novom okne stranka, ktora zobrazi sumarne udaje
podla stavu k 15.9. z CR napocitané z jednotkovych udajov v rovnakej Strukture ako
udaje, ktoré su zadané pre danu katego6riu v Eduzbere. V pripade nezrovnalosti udajov
je potrebné sa rozhodnut, ktoré udaje su spravne.

Ak potrebujete opravit’ Udaje v Eduzbere stlaéte odkaz [Zmenit leaje|.

Ak su nespravne udaje v CR, tak je potrebné ich opravit zaslanim novej aktualizacnej
davky zo Skolského informacného systému do CR, na zaklade ktorej budu udaje v CR
prepoCitané a odoslané na server pre zobrazenie porovnania. Pouzivatel Eduzberu
musi pre zobrazenie novych prepocitanych hodnét znovu Kkliknat na tlacidlo

Udaje v RIS|. Zobrazenie opravenych udajov nebude okamzité, v zavislosti od zataze
serverov by doba zobrazenia opravenych udajov od ich prijatia nemala prekrocit 30

minut. Ak su na stranke s udajmi RIS eSte staré udaje, treba stranku zatvorit, pockat
a znovu kliknat na tlacidlo | Udaje v RIS|.

Porovnanie Udajov sa tyka len koI, ktoré vypifiaju udaje do Eduzberu a aj do CR. Pokial
potrebujete konzultovat niektoré nejasnosti, pripadne problémy suvisiace s udajmi
zadanymi v Eduzbere alebo v CR kontaktujte zodpovednych zamestnancov uvedenych
v bode 8.




Ak je vSetko v poriadku, zadavanie udajov pre vybranu kategériu dokoncite tlaidlom
\Dokonéit’ zadévanie|. V pripade, Ze niektoré udaje nie su zadané spravne a stladite
tlacidlo | DokonCit zadavanie | pri nespravnych Udajoch sa zobrazia oznamenia
o chybach. Po odstraneni vSetkych chyb dokondite zadavanie udajov tlacidlom
| Dokongit zadavanie |.

Po zadani udajov pre vSetky kategorie, ktoré su sucastou Vasej Skoly a su financované
z rozpo&tovej kapitoly MSVVa$ SR alebo MV SR stladte tlagidlo | Odoslat’ udaje > |.

5. Vytvorenie a tla¢ protokolu PPS

Vyplrite Gdaje o osobe, ktord Gdaje zadavala a stlacenim tlacdidla | Vytvorit protokol|
vytvorte protokol.
Zobrazi sa Vam protokol Skoly s pravnou subjektivitou (PPS) o zadanych udajoch

a zaroven sa Vam otvori dialogové okno tlace. Nastavte si potrebny pocet kopii (4)
a dokongite tla¢ protokolu.

6. Odoslanie protokolu

Vytlaeny, potvrdeny a podpisany protokol doruci Skola s pravnou subjektivitou svojmu
zriadovatelovi do 22. 9. 2017 v 3 exemplaroch (1x pre zriadovatela, 1x pre OU v sidle
kraja a 1x pre MSVVaS SR), aby zriadovatel mohol dorugit Protokol zriadovatela (PZ)
za v8etky Skoly a Skolské zariadenia v jeho zriadovatelskej pdsobnosti okresnému
uradu v sidle kraja najneskér do 30. 9. 2017.

Jeden protokol PPS si uschovajte pre svoje potreby.

7. Oprava udajov

V pripade akejkolvek opravy udajov je nutné opatovne zadat vSetky udaje na server
a vytvorit' novy protokol s novym ¢islom. Vytlageny, potvrdeny a podpisany protokol je
nutné odovzdat zriadovatelovi opatovne v 3 exemplaroch a upozornit ho, ze bola
urobena oprava po odoslani protokolu.

Ak potrebujete opravit’ len maly po€et hodnét z predchadzajuceho protokolu, je mozné
nacitat' si udaje z uz vytvoreného protokolu a konkrétne hodnoty opravit. Postupujte
podla bodov 1, 2, a 3. V bode 4 v Casti obrazovky Predvyplnenie formulara: do pofa
,Zadajte Cislo protokolu:“ napiste kod predchadzajuceho protokolu a stladte tladidlo

Predvyplnit | Stranka sa obnovi a jednotlivé kategdrie budi obsahovat hodnoty

z daného protokolu. Stlagenim tlagidla | Zmenit tidaje | ich mozete fubovoine upravovat
podla bodu 4 a dalej pokracujte bodom 5.

Ak by ste sa rozhodli, ze radSej zadate vSetky hodnoty nanovo, zadajte znova vSetky

Udaje pre jednotlivé kategdrie pomocou odkazov | Zadat’ udaje|.

Rovnako postupuje aj sSkolské zariadenie s pravnou subjektivitou
v zriadovatel'skej pésobnosti OU v sidle kraja.



3. Ako postupuje Skola bez pravnej subjektivity

Vseobecné pokyny

Udaje za $koly bez pravnej subjektivity zadava pomocou internetovej aplikacie
zriadovatel.

Zriadovatel Skoly bez pravnej subjektivity vyzve riaditela Skoly, aby pripravil pisomny
podklad pre zadavanie udajov. Doda mu formular pre pisomny podklad, ktory ziska
vytlaenim z internetovej aplikacie.

Riaditel Skoly pisomne vyplni formular podla pokynov uverejnenych na internete.
Vyplneny formular s odtlackom peciatky a podpisom riaditela Skoly odovzda svojmu
zriadovatelovi.

Zriadovatel zada udaje z podkladov Skoly do formulara internetovej aplikacie.

Rovnako postupuje aj Skolské zariadenie bez pravnej subjektivity v zriadovatelskej
pésobnosti OU v sidle kraja.



4. Ako postupuje zriad'ovatel’ za Skoly bez pravnej subjektivity

Vseobecné pokyny
Zriadovatel Skoly bez pravnej subjektivity vyzve riaditela Skoly, aby pripravil pisomny
podklad pre zadavanie udajov.

Zriadovatel podla podkladov zo svojich $kdl bez pravnej subjektivity zada udaje do
formulara internetovej aplikacie.

Spustenie internetovej aplikacie

Aplikacia sa spusta pomocou prehliadaCa internetovych stranok (napriklad Microsoft
Internet Explorer verzia 5 a vysSie).

Do adresného riadku treba napisat’ adresu: https://www.vykazy.sk, stlacit ENTER. Na
stranke, ktora sa otvori, vybrat odkaz ,Zber tdajov pre normativne financovanie®. Tymto sa
aplikacia spusti, pre dalSiu pracu stlacte tlacidlo \ Pokracovat’ > | :

V pripade, Ze zriadovatel nema moznost pripojit' sa do siete internet a odoslat’ udaje
pomocou internetovej aplikacie, méze tak urobit na fubovolnom pocitai pripojenom
k internetu (napr. na pocitaci inej Skoly, iného zriadovatela alebo na lubovolnom poéitadi
pripojenom do siete internet). Pokial takito moznost Skola alebo zriadovatel nema, mézu
poziadat' o technicki pomoc (tj. o poskytnutie pristupu na pocitaC pripojeny k internetu na
nevyhnutny &as) GUzemne prisludné Skolské vypoétové stredisko alebo odbor &kolstva OU
v sidle kraja. Uveden pomoc je nutné vopred dohodnut s prislusnym Skolskym vypo&tovym
strediskom, resp. odborom $kolstva OU v sidle kraja, telefonicky alebo osobne (kontakty vid.
kapitola 8).

InStrukcie na spravne zadanie udajov

1. Vyber subjektu
Za S bez pravnej subjektivity vypina vykaz zriad'ovatel.

Kliknut na: | Bez pravnej subjektivity > | ak vykaz vypifia zriadovatel za svoje $ bez
pravnej subjektivity vo svojej pdsobnosti.

2. Zadanie ICO zriadovatela

Napiste svoje ICO zriadovatela, pridelené Statistickym dradom SR.

Napriklad: 329941 — obec Kamienka

Nestatni zriadovatelia, ktori nemaju ICO pridelené Statistickym dradom SR pouzivaju
pomocné evidencné Cislo (PEC). Jedna sa o evidencné Cislo, ktoré pouzivaju
zriadovatelia na identifikaciu pri spracovani Statistickych vykazov (napr. Stvrtrocny
vykaz o praci v Skolstve Skol (MSVVS SR) 1-04).

Ak svoje 16O nepoznate, tlacidiom | Hladat zriadovatela | zobrazite &iselnik, kde si

svoje ICO mozete najst. Kliknutim na nazov sa ICO vybraného zriadovatela
automaticky dopini.

Po zadani ICO zriadovatela stladte tlagidlo \ PokraCovat’ > | pre overenie spravnosti
identifikacnych udajov.

3. Overenie spravnosti identifikacnych tdajov o vybranom zriadovatelovi

Zobrazia sa informécie o zriadovatelovi. Pozorne si prezrite, &i ICO zriadovatela suhlasi
s tym, ktoré ste zadali v predchadzajucom kroku a skontrolujte identifikaCné udaje. Ak

zistite nezrovnalost, oznamte nam to tlagidlom | Ohlasit zmenu udajov |, v nasledujicej
tabulke napiste identifikacnych udajov a text pripomienky. Stlacenim tlacidla | Odoslat
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bude oznam zaslany elektronickou postou na MSVVa$S SR. V aplikécii sa budu pouzivat
nadalej pévodné udaje.

Ak ste zadali nespravne ICO zriadovatela, vratte sa naspat tlagidlom | < Zadat iné ICO|
a zadajte spravne I1CO.

Ak tdaje suhlasia, pokradujte stlagenim tlacidla | Pokragovat > |

4. Zadavanie udajov

V okne zadavania udajov sa zobrazi zoznam $kél bez pravnej subjektivity s prislusnymi
kategoriami s jednotnym normativom pre financovanie z rozpoctovej kapitoly
MSVVaS SR alebo MV SR konkrétnej Skoly.

Ak vo VaS$ej zriadovatelskej pOsobnosti existuje Skola bez pravnej subjektivity, ktora sa
v zozname nenachadza, stlaéte tlacidlo | Ohlasit problém | a napiste chybajuci subjekt
spolu s Vasimi identifikaénymi udajmi do okna Pripomienka pre MSVVaS SR. Vasa
poziadavka bude zaslana tlagidlom | Odoslat | na MSVVaS SR, kde po prevereni, bude

subjekt doplneny do aplikacie na internete. O doplneni Vam bude zaslany oznam
elektronickou postou.

Udaje zadavajte az po doplneni Vami pozadovanej $koly alebo zadajte Udaje pre
existujuce subjekty, vytvorte protokol a vytlaéte si ho. Po obdrzani oznamu o doplneni
subjektu postupujte podfa bodu 7 (Oprava udajov).

Stlagenim odkazu | Zadat Udaje | alebo | Zmenit Gidaje | pre kazdy subjekt sa dostanete
do okna zadavania udajov. Po zadani udajov pre kazdu kategériu pre vybranu Skolu

stlaCenim tlacidla sa z vloZenych udajov vypoéitaju sucty a zobrazia sa
v prislusnych riadkoch (takto si skontrolujete spravnost vlozenych udajov).

Pokial su niektoré zadané hodnoty nespravne, aplikacia Vas na to upozorni zobrazenim
oznamenia o chybach pri nespravnych udajoch. Pokial nebudu vSetky udaje spravne
zadané, nebude mozné dokoncit zadavanie. Oznamenia o chybe podloZzené Zltou
farbou maju len informativny charakter.

Po zadani udajov porovnajte udaje zadané v Eduzbere s udajmi, ktoré su evidované
v centralnom registri (CR) prostrednictvom tla¢idla | Udaje v RIS

Po stlaCeni tlaCidla sa zobrazi v novom okne stranka, ktora zobrazi sumarne udaje
podla stavu k 15.9. z CR napocitané z jednotkovych udajov v rovnakej Strukture ako
udaje, ktoré su zadané pre danu kategériu v Eduzbere. V pripade nezrovnalosti udajov
je potrebné sa rozhodnut, ktoré udaje su spravne.

Ak potrebujete opravit’ Udaje v Eduzbere stlacte odkaz [Zmenit l]daje|.

Ak su nespravne udaje v CR, tak je potrebné ich opravit zaslanim novej aktualizacnej
davky zo 8kolského informacného systému do CR, na zaklade ktorej budu udaje v CR
prepocitané a odoslané na server pre zobrazenie porovnania. Pouzivatel Eduzberu
musi pre zobrazenie novych prepocitanych hodnbét znovu kliknut na tlacidlo
. Zobrazenie opravenych udajov nebude okamzité, v zavislosti od zataze
serverov by doba zobrazenia opravenych udajov od ich prijatia nemala prekrocit 30

minut. Ak su na stranke s udajmi RIS eSte staré udaje, treba stranku zatvorit, pockat
a znovu kliknat na tlacidlo | Udaje v RIS|.

Porovnanie Udajov sa tyka len koI, ktoré vypifiaju idaje do Eduzberu a aj do CR. Pokial
potrebujete konzultovat niektoré nejasnosti, pripadne problémy suvisiace s udajmi
zadanymi v Eduzbere alebo v CR kontaktujte zodpovednych zamestnancov uvedenych
v bode 8.

Ak je vSetko v poriadku, zadavanie udajov pre vybrany subjekt dokoncCite tlagidlom
\Dokonc“:it’ zadavanie | V pripade, Ze niektoré Udaje nie su zadané spravne a stlacite
tlacidlo | Dokoncit zadavanie | zobrazia sa vdm oznamenia o chybach pri nespravnych
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udajoch. Po odstraneni vSetkych chyb dokoncite zadavanie udajov tlacidlom
| Dokonéit zadavanie |.

Po zadani udajov pre vSetky 3koly, ktoré su financované z rozpoctovej kapitoly
M3VVa$ SR alebo MV SR stladte tlagidlo | Odoslat’ udaje > |

5. Vytvorenie a tla¢ protokolu PNS

Vypliite Gdaje o osobe, ktora udaje zadavala a stlatenim tlacidla| Vytvorit protokol|
vytvorte protokol.
Zobrazi sa Vam protokol Skoly bez pravnej subjektivity (PNS) o zadanych udajoch

a zaroven sa Vam otvori dialégove okno tlace. Nastavte si potrebny pocet kopii (3 — 1x
pre seba, 1x pre OU v sidle kraja, 1x pre MSVVaS SR) a dokoncite tla¢ protokolu.

6. Odoslanie protokolu

VytlaCeny, potvrdeny a podpisany protokol zriadovatel priloZi k protokolom od svojich
pravnych subjektov a pouzije ho pri vytvarani protokolu zriadovatefa. Dva exemplare je
potrebné uschovat a nasledne s protokolom zriadovatela PZ doruc¢it na OU v sidle
kraja.

7. Oprava udajov

V pripade akejkolvek opravy udajov je nutné opatovne zadat vSetky udaje na server
a vytvorit novy protokol s novym &islom. Vytlageny, potvrdeny a podpisany protokol je
nutné opatovne priloZit k protokolom od svojich pravnych subjektov a pouZit ho pri
vytvarani svojho noveho protokolu zriadovatela (PZ). 2 exemplare je potrebné uschovat
a nasledne s protokolom PZ dorucit na OU v sidle kraja.

Ak potrebujete opravit len maly pocet hodnét z predchadzajuceho protokolu, je mozné
nacitat’ si udaje z protokolu a konkrétne hodnoty opravit. Postupujte podla bodov 1, 2, 3
av bode 4 vcasti obrazovky Predvyplnenie formulara: do pola ,Zadajte Ccislo
protokolu:“ napiste kod predchadzajuceho protokolu a stlacte tlacidlo \ Predvyplinit |
Stranka sa obnovi a jednotlivé subjekty budu obsahovat hodnoty z daného protokolu.
Stlagenim tlagidla | Zmenit Udaje | ich méZete fubovolne upravovat podfa bodu 4
a dalej pokrac€ujte bodom 5.

Ak by ste sa rozhodli, ze radSej zadate vSetky hodnoty nanovo, zadajte znova vsetky

Udaje pre jednotlivé subjekty pomocou odkazov | Zadat' udaje|.

Rovnako postupuje OU v sidle kraja aj za svoje $kolské zariadenia bez pravnej
subjektivity.
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5. Ako postupuje zriad’ovatel pri vytvarani protokolu
zriad'ovatela

Vseobecné pokyny

Po obdrzani pisomnej formy protokolu PPS od Skoly s pravnou subjektivitou je
zriadovatel povinny skontrolovat vykazané udaje s udajmi v Statistikom vykaze Skol MSVVS
SR XX-XX .

V pripade nezrovnalosti si zriadovatel vyziada od Skoly opravu udajov a opatovné
vytvorenie a zaslanie nového protokolu s novym Cislom protokolu.

Spustenie internetovej aplikacie

Aplikacia sa spusta pomocou prehliadaca internetovych stranok (napriklad Microsoft
Internet Explorer verzie 5 a vy$Sie).

Do adresného riadku treba napisat adresu: http://www.vykazy.sk, stladit ENTER. Na
stranke, ktora sa otvori, vybrat odkaz ,Zber tdajov pre normativne financovanie“. Tymto sa
aplikacia spusti, pre daliu pracu stlatte tlacidio | Pokraovat > | anasledne v &asti
Preberanie protokolov tlagidlo | Preberanie >] .

V pripade, Ze zriadovatel nema moznost pripojit sa do siete internet a vyplinit prislusny
vykaz pomocou internetovej aplikacie, méze tak urobit na fubovolnom podcitaci pripojenom
k internetu (napr. na pocitaci inej Skoly, iného zriadovatela alebo na lubovolnom poéitaci
pripojenom do siete internet). Pokial takito moznost Skola alebo zriadovatel nema, mézu
poziadat o technicku pomoc (t.j. o poskytnutie pristupu na pocita¢ pripojeny k internetu na
nevyhnutny &as) Gzemne prisluné Skolské vypodtové stredisko, resp. odbor $kolstva OU
v sidle kraja. Uvedenu pomoc je nutné vopred dohodnut s prislusnym Skolskym vypod&tovym
strediskom, resp odborom $kolstva OU v sidle kraja, telefonicky alebo osobne (kontakty vid.
kapitola 8).

Ak chce zriadovatel skontrolovat udaje Skoly s udajmi, ktoré su evidované
v centralnom registri (CR), mbze tak urobit na stranke http://crinfo.iedu.sk/vykazy/, kde sa po
zadani kritérii (eduid, kategéria) a kliknuti na tlacidlo ,Zobraz formular® zobrazia udaje Skoly
evidované v CR.

InStrukcie na spravne preberanie protokolov

Zriadovatel prebera protokoly pomocou internetovej aplikacie ked ma protokoly od
vSetkych 8kél vo svojej zriadovatelskej pdsobnosti (PPS) a svoj protokol za Skoly bez pravne;
subjektivity (PNS) vo svojej pbsobnosti.

1. Zadanie ICO zriadovatela
Napiste ICO zriadovatela.

Ak zriadovatel svoje ICO nepozna, tlagidlom | Hladat zriadovatela | sa zobrazi
giselnik, kde svoje ICO méze najst. Kliknutim na nazov sa ICO vybraného zriadovatela
automaticky doplni.

Po zadani ICO stlagite tlacidlo | Pokradovat > | pre overenie spravnosti identifikadnych
udajov.

2. Overenie spravnosti identifikacnych udajov o vybranom zriadovatelovi

Pozorne si prezrite ICO (&i suhlasi s tym, ktory ste zadali v predchadzajicom kroku)
a skontrolujte identifikacné Udaje, ktoré aplikacia zobrazi.
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Ak ste zadali nespravne ICO zriadovatela, vratte sa naspat tlacidiom
| < Zadat iné ICQ| a zadajte spravne ICO.

Ak je niektory z identifikaCnych udajov nespravny, prosim oznamte nam to tlaidlom
\Ohlésit’ zmenu udajov | , doplnenim identifikaénych udajov v nasledujucej tabulke
a stlagenim tlagidla | Odoslat | . T4to informacia bude odosland na MSVVa$S SR ale
v aplikacii sa budu pouzivat nadalej povodné udaje.

Ak tdaje suhlasia, pokradujte stlagenim tlacidla | Pokragovat > |

3. Zadanie kédov prijatych protokolov a tvorba protokolu zriadovatela (PZ)

Zadajte do vyznaCeného pola kody prijatych protokolov doruéenych od pravnych
subjektov vo VaSej pdsobnosti (PPS) a kod protokolu, ktory ste vytvorili sami za
nepravne subjekty vo svojej pbsobnosti (PNS). Kédy jednotlivych protokolov oddelte
Enterom, medzerou alebo &iarkou. Stlaéte tlagidlo | Prevziat protokoly | V ¢asti okna
Prebrané protokoly sa Vam zobrazia v tabulke kody protokolov s identifikacnymi
udajmi subjektu. Ak boli niektoré kédy protokolov zadané nespravne, objavi sa chybovy
oznam a v zozname protokolov na prebratie sa chybné kédy protokolov oznacia
hviezdiCkami. Opravte chybné koédy protokolov, vymazte hviezdiCky a chybové oznamy
v poli kodov protokolov a znova stlaéte tlagidlo | Prevziat protokoly |. Ak boli protokoly
Uspesne prevzaté, zobrazi sa ich zoznam s moznostou spatného odobratia tlacidlom
[Obobrat |. Po tspesnom prevzati stlacte tiagidlo | Dokongit preberanie |. Zadajte tdaje

o zadavatelovi a stlate tlagidlo | Vytvorit’ protokol |

Ak ste nevyplnili udaje o osobe, ktora udaje zadavala (o sebe), objavi sa na stranke
chybovy oznam. Zadajte udaje do prislusnych poliCok a znova stlacéte tladidlo

| Vytvorit protokol | .

4. Tlac protokolu zriadovatela

Ak boli vSetky kody prijatych protokolov spravne a boli vyplnené aj udaje o zadavatelovi,
zobrazi sa Vam protokol o zadanych udajoch a zaroveri sa Vam otvori dialogové okno
tlace. Nastavte si potrebny pocet képii (3) a dokoncite tla€ protokolu. Jeden protokol si
uschovajte pre svoje potreby.

5. Odoslanie protokolu

VytlaGeny, potvrdeny a podpisany protokol zriadovatel doruci v 2 exemplaroch (1x pre
OU vsidle kraja, 1x pre MSVVaS SR) Uzemne prislusnému OU vsidle kraja
v stanovenom termine do 30. 9. 2017 spolu s 2 képiami PPS protokolov od S s pravnou
subjektivitou a 2 képiami svojho PNS protokolu za svoje S bez pravnej subjektivity.

6. Oprava udajov

Ak bola zistena chyba po odoslani protokolu na prisludny OU v sidle kraja, zriadovatel
znova zada koédy protokolov (vratane opraveného protokolu od konkrétnej Skoly kde
nastala chyba), vytvori novy protokol (PZ) a postupuje dalej podla bodu 3. Pri odosielani
protokolu na OU v sidle kraja upozorni, Ze bola vykonana zmena.

Ak potrebujete opravit’ len maly po€et hodnét z predchadzajuceho protokolu, je mozné

nacitat udaje z protokolu a konkrétne hodnoty opravit. Postupujte podla bodov 1, 2
avbode 3 v Casti okna Predvyplnenie formulara do pola ,Zadajte Cislo protokolu:*

napiste kod predchadzajluceho protokolu a stlacte tlacidlo | Predvyplnit |.

Stranka sa obnovi a zoznam bude obsahovat vSetky kody protokolov, ktoré dany
protokol obsahoval. Zoznam potom mozete lubovolne upravovat a dalej pokraCujete
bodom 3.
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6. Ako postupuje OU v sidle kraja pri spracovani protokolu za
prislusny Kraj

V procese administracie plni OU v sidle kraja nasledovné Ulohy:

Zabezpec€i vytvorenie protokolu za vSetky Skoly a Skolské zariadenia vo svojej
zriadovatelskej pésobnosti (PZ)

Priebezne prebera protokoly od jednotlivych zriadovatelov vratane dvoch kopii
protokolov §kél s pravnou subjektivitou a bez pravnej subjektivity

Skontroluje Udaje v protokoloch s porovnatefnymi tudajmi v Statistickych vykazoch
Skol (MSVVS SR) X-XX (zahajovacie vykazy)

Ak udaje z Eduzberu nesuhlasia, vyziada si od zriadovatela opravu udajov
a dorucenie nového PZ protokolu spolu s 2 képiami protokolov S/SZ s pravnou
subjektivitou (PPS) aj bez pravnej subjektivity (PNS)

Po kontrole zada na server kédy protokolov zriadovatelov (PZ)

Priebezne sleduje stav v odosielani protokolov zriadovatelov vo svojej uzemnej
pdsobnosti

PriebeZne poskytuje odborno-poradenské sluzby suvisiace s administraciou

Ak chce OU skontrolovat Udaje $koly s udajmi, ktoré su evidované v centralnom
registri (CR), mbze tak urobit’ na stranke http://crinfo.iedu.sk/vykazy/, kde sa po zadani kritérii
(eduid, kategoria) a kliknuti na tlacidlo ,Zobraz formular” zobrazia udaje Skoly evidované v CR.

. Po skompletizovani protokolov vSetkych zriadovatelov vytlai protokol OU v sidle kraja
(POU), opeciatkovany a podpisany ho doruci do 6.10.2017 MSVVaS SR spolu s :

O

O

O

1 exemplarom protokolov vSetkych zriadovatefov (PZ) vratane seba

1 exemplarom protokolu za kazdy pravny subjekt (PPS) kazdého zriadovatela
vratane svojich 5kél a Skolskych zariadeni

1 exemplarom protokolu za nepravne subjekty (PNS) kazdého zriadovatela
vratane protokolu PNS svojich $kél a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity
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7. Odpovede na najcastejSie otazky

1. Sme zakladna sSkola s pravnou subjektivitou, ktorej zriad'ovatelom je obec.
Sucastou Skoly je SKD a SJ. Ako budeme vyplnat udaje o pocCte Ziakov Skoly
a ako sa budu financovat’ nase Skolské zariadenia?

Zber udajov pre normativne financovanie sa tyka len subjektov, ktoré su financované
z rozpoétovej kapitoly MV SR prostrednictvom okresného uradu v sidle kraja (OU), teda
prenesenych kompetencii. Vo Vagom pripade tito podmienku spifia len zakladna $kola. Udaje
teda budete vypifiat len za ZS.

Skola bude rozpisovat Udaje o poéte Ziakov 1. stupha zékladnej Skoly do kategérie
(ZS1) a udaje o pocte ziakov 2. stupha do kategodrie (ZS2). V uvedenych kategoriach (ZS1)
a (ZS2) budete vypinat vo vybranych polozkach aj idaje o podte tried.

Financovanie kompetencii, ktoré patria do originalnej pésobnosti obce (SKD a SJ) sa
uskuto€niuje v zmysle zakona €. 564/2004 Z. z. o rozpoc¢tovom uréeni vynosu dane z prijmov
Uuzemnej samosprave v zneni neskorsich predpisov a NV SR &. 668/2004 Z. z. o rozdelovani
vynosu dane z prijmov Uzemnej samosprave v zneni neskorSich predpisov. Vynos dane sa
rozdeluje obciam podra kritérii stanovenych v nariadeni vlady, priCom podiel, ktory sluzi na
financovanie originalnych kompetencii na useku Skolstva sa stanovuje podla poctu ziakov,
ktoré prisluéné zariadenia navstevuju. Udaje potrebné na rozdelenie dane pre nasledujuci
kalendarny rok uvadza zriadovatel podia stavu k 15. 9. v $tatistickom vykaze Skol (MSVVS
SR) 40-01, ktory odosle podpisany a opeg&iatkovany odboru $kolstva OU v sidle kraja.

2. Sme cirkevna Specialna zakladna skola internatna. Kolko formularov budeme
vyplnat’' v Eduzbere a ako budeme financovani?

Skola bude vypifat Gdaje o poéte Ziakov do formulara za $pecialnu zakladni $kolu
(8ZS). Do formulara SZS uvediete vSetkych Ziakov $koly, ktori sa sleduju v 6 skupinach podra
zdravotného znevyhodnenia alebo intelektového nadania. Je potrebné dodrzat zasadu, ze
kazdy ziak Skoly sa mdze uviest iba v jednej skupine.

Udaje o prepogitanom poéte pedagogickych zamestnancov budete vypifiat len za $kolu
do samostatnej kategérie (SZAM). Do prepoditaného poétu pedagogickych zamestnancov
nezadavate udaj o pocte pedagogickych asistentov pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
a pedagogickych asistentov pre Ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia. Odborni
zamestnanci sa v Eduzbere taktiez nevykazuju.

Skolsky internat je v zmysle $kolského zakona &. 245/2008 Z. z. $kolskym zariadenim.

Financovanie nestatnych Skolskych zariadeni je zabezpeCované prostrednictvom
rozpocCtu obce vzmysle § 6 ods. 12 zakona &€. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov alebo rozpoctu samospravneho kraja
vzmysle § 9 ods. 12 zdkona ¢&. 596/2003 Z. z. na zaklade Ziadosti zriadovatela z vynosu
dane. Vynos dane v zmysle zakona €. 564/2004 Z. z. o rozpo¢tovom uréeni vynosu dane
z prijmov Uzemnej samosprave v zneni neskorSich predpisov a NV SR €. 668/2004 Z. z.
o rozdelovani vynosu dane z prijmov Uzemnej samosprave v zneni neskorsich predpisov sa
rozdeluje obciam podfa kritérii uvedenych v nariadeni viady.

Udaje za internat pri $pecialnej zakladnej $kole sa vykazu prostrednictvom $tatistického
vykazu Skol (MSVVS SR) 40-01, ktory odosle obec, na Uzemi ktorej sa zariadenie nachadza
odboru $kolstva OU v sidle kraja.
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Sme zakladna sSkola, ktora ma okrem bezZnych tried aj Specialne triedy. Nas
pedagogicky zamestnanec vykonadava priamu vyucéovaciu c¢éinnost v beznych
triedach, ale aj v Specialnych triedach. Uvedeny zamestnanec nema potrebnu
kvalifikdaciu na vyuéovanie v $pecialnej triede. Ako budeme vypiiiat v Eduzbere
udaje otomto zamestnancovi, v ktorej pracovnej triede uvedieme udaje za tohto
zamestnanca?

Udaje o prepocitanom pocte pedagogickych zamestnancov Skoly budete zadavat do
samostatnej kategorie (SZAM), vramci ktorej budete zadavat Udaje za uvedeného
zamestnanca.

Udaje o pedagogickom zamestnancovi, ktory vykonava priamu vyuéovaciu ¢innost’
v beznej triede a aj v Specialnej triede, pre ktori nema pozadovanu kvalifikaciu, vyplhate
v zavislosti od vySky uvazku v Specialnej triede.

Ak pracovny uvazok pedagogického zamestnanca v Specialnej triede je menej ako
polovica, udaje o zamestnancovi budete zadavat v prisluSnej platovej triede iba do pracovnej
triedy 1.

V pripade, zZe pracovny uvazok pedagogického zamestnanca v Specialnegj triede je vyssi
ako polovica, udaje o zamestnancovi budete zadavat do pracovnej triedy 2 v prislusnej
platovej triede ako kvalifikovanému za predpokladu, Ze uvedenému zamestnancovi plynie
Stvorro€na lehota na zaCatie Studia Specialnej pedagogiky.

4, Sme zédkladna $kola, ktord ma zriadenu Sportovu triedu, ako budeme vypinat
udaje o pocte Ziakov tejto triedy?

Skola bude rozpisovat Udaje o poéte Ziakov 1. stupria zakladnej $koly do kategérie
(ZS1) a udaje o pocte ziakov 2. stupna do kategodrie (ZS2). V uvedenych kategoriach (ZS1)
a (ZS2) budete vypinat vo vybranych polozkach aj idaje o poéte tried.

Zakladna 3kola, ktorda ma zriadenu Sportovu triedu, bude zadavat udaje o pocte Ziakov
do polozky ,Poget Ziakov v $portovych triedach®. Zaroveri bude vypinat udaj za tych Ziakov,
ktori sa zucastriuju Sportovej pripravy do polozky ,ztoho pocet Ziakov so Sportovou
pripravou®.

V pripade, Ze zakladna Skola nema zriadenu Sportovu triedu, ale ma Ziakov v beznej
triede, ktori sa zuc€astnuju Sportovej pripravy, tak bude zadavat udaje o pocte tychto ziakov
v polozke , Pocet Ziakov v beznych triedach® a ,z toho pocet ziakov so $portovou pripravou®.

Ziak zéakladnej $koly sa zUéastriuje Sportovej pripravy na zaklade:
e psychodiagnostického vy3etrenia vykonaného v CPPP

e zdravotnej spOsobilosti
¢ splnenia Specialnych schopnosti (vykonnost v prisluSnom Sporte)

5. Sme zakladna sSkola, ktorej Ziaci Ziju a vzdelavaju sa v zahrani¢i, ale mame aj
Ziakov, ktori nenastupili do 15. septembra 2017 do $koly a zakonny zastupca Ziaka
neoznamil dévod nepritomnosti. Ako budeme vyplnat udaje o pocte tychto
Ziakov?

Skola bude rozpisovat Udaje o poéte Ziakov 1. stupria zakladnej $koly do kategérie
(ZS1) a udaje o pocte ziakov 2. stupria do kategérie (ZS2). V uvedenych kategoériach (ZS1)
a (ZS2) budete vypinat vo vybranych polozkach aj udaje o podte tried.

Ak ma Skola zZiakov, ktori sa vzdelavaju v S8kole mimo uUzemia Slovenskej republiky
a predlozili doklad o navstevovanej Skole, potom Skola zadava udaje o pocte tychto Ziakov do
samostatnej polozky ,Pocet Ziakov, ktori sa vzdelavaju mimo Uuzemia SR “. Patria sem aj ziaci,
ktori sa individualne vzdelavaju v zahranici.

Ak ma Skola ziakov, ktori k 15. septembru prislusného Skolského roka neospravedinene
vynechali viac ako 15 vyu€ovacich hodin, ktori sa z neznamych dévodov do 15. septembra
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nezucastnili vyu€ovania a neoznamili dévod nepritomnosti, potom Skola zadava udaje o tychto
ziakov do samostatnej polozky ,Pocet ziakov, o ktorych Skola nema informaciu“. Patria sem a;j
ziaci, ktori sa vzdelavaju mimo Uzemia SR a ktori nepredlozili doklad o navstevovanej Skole
v zahranici.

6. Sme zakladna sSkola, ktora vzdeldava aj Ziakov so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami, ktoré vyplyvaju zo socialne znevyhodneného prostredia
(SZP). Ako budeme vyplnat udaje za tychto ziakov?

Skola bude rozpisovat Gdaje o poéte Ziakov 1. stupfia zakladnej $koly do kategdrie
(ZS1) a udaje o pocte ziakov 2. stupna do kategorie (ZS2). V uvedenych kategoriach (ZS1)
a (ZS2) budete vyplnat vo vybranych polozkach aj udaje o podte tried.

Zakladna Skola bude v Eduzbere rozpisovat udaje o pocte ziakov zo socialne
znevyhodneného prostredia do dvoch samostatnych riadkov.

V prvom riadku bude Skola zadavat Udaje za takych ziakov, ktori maju vyjadrenie
CPPPaP o tom, Ze ich $pecialne vychovnovzdelavacie potreby (SVVP) vyplyvaju vyluéne z ich
vyvinu v socialne znevyhodnenom prostredi (SZP) alebo su to Ziaci, ktori pochadzaju z rodin,
ktorym sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi; tito skuto¢nost preukaze zakonny zastupca
Ziaka riaditefovi $koly za Ziaka, ktory nema vyjadrenie CPPPaP. Skola uvedie toho istého
ziaka zo socialne znevyhodneného prostredia len jedenkrat. (Bud na zaklade vyjadrenia
CPPPaP alebo na zaklade potvrdenia, ze ziak pochadza z rodiny, ktorej sa poskytuje pomoc
v hmotnej nudzi).

V druhom riadku bude 8kola z poctu Ziakov uvedenych v prvom riadku zadavat udaje
0 pocte Ziakov, ktori pochadzaju z rodin, ktorym sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi a tito
Ziaci nemaju vyjadrenie CPPPaP.

Skola uvedie Udaje iba za tych Ziakov, ktori su vzdelavani v beZnej triede (nie su
vzdelavani formou Skolskej integracie a nie su v Specialnej triede - § 107 zakona €. 245/2008
Z. z. o vychove a vzdelavani - $kolsky zakon). Ziak v beZnej triede, ktory ma SVVP z dévodu
zdravotného znevyhodnenia, sa uvadza iba ako Ziak s konkrétnym zdravotnym
znevyhodnenim aj v pripade, Ze je zaroven zZiakom zo SZP.

Ide o prechodné obdobie od 1. septembra 2017 do 31. decembra 2018, ktoré bolo
prijaté novelou zakona ¢&. 597/2003 Z. z.

7. Sme zakladna Skola, ktoru navstevuju aj Ziaci, ktori su chori a zdravotne oslabeni.
V ktorej skupine individudlne za¢lenenych Ziakov budeme vyplnat’ udaje o tychto
Ziakoch.

V Eduzbere sa individualne zacleneni Ziaci sleduju v 6 skupinach. Kazda skupina
obsahuje zaradenie ziaka podla prislusného zdravotného znevyhodnenia alebo intelektového
nadania v stlade s prilohou &. 8 nariadenia vlady &. 630/2008 Z. z. Ziaci chori a zdravotne
oslabeni sa nenachadzaju v Ziadnej skupine individualne zallenenych Ziakov a preto sa
nevypinaju do Ziadnej zo 6 skupin. Udaje o poéte tychto Ziakov uvediete do prislugnej
polozky (pocet Ziakov v beznych triedach, pocCet ostatnych Ziakov,...), do ktorej patria v zmysle
,Pokynov* za kategériu ZS, ktoré st zverejnené v pomocnych materiéloch k Eduzberu.

8. Sme zakladna Skola, ktorej Ziaci sa chcu zucastnit’ Skoly v prirode alebo
lyziarskeho vycviku a na ktorych ziadame prispevok. Ako budeme vyplnat
v Eduzbere udaje za tychto Ziakov?

Skola bude v Eduzbere rozpisovat udaje o pocte Ziakov 1. stupha zakladnej Skoly do
kategérie (ZS1) audaje opocte Ziakov 2. stupna do kategdrie (ZS2). V uvedenych
kategoriach (ZS1) a (ZS2) budete vypliat’ vo vybranych polozkach aj idaje o pocte tried.

Udaje o o8akavanom podte Ziakov v dennej forme $tudia, ktori sa v kalendarnom roku

2018 zucastnia skoly v prirode a na ktorych Skola ziada prispevok bude $kola vypinat do
kategorie (ZS1). Udaj o pocte Ziakov nesmie presiahnut’ hodnotu vac¢sieho z cisiel 35 a 1,2
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nasobok priemerného poctu Zziakov v dennej forme Studia v roCniku na prvom stupni
zakladnej Skoly v Skolskom roku 2017/2018 (uvedené plati iba v pripade, ze Skola ma ziakov
vo vSetkych 4 ro€nikoch prvého stupria). Hodnoty 35 alebo 1,2 nasobok priemerného poctu
Ziakov sliZia iba na kontrolu vypoétu maximalneho poétu Ziakov. Skola véak v Eduzbere
uvedie iba tych ziakov (oCakavany pocet ziakov), o ktorych predpoklada, ze sa skutocne
zU&astnia $koly v prirode. Skola méze toho istého ziaka, ktory sa zugéastni $koly v prirode,
zadat' v Eduzbere iba jedenkrat pocas jeho navstevy zakladnej Skoly.

Udaje o oakavanom poéte Ziakov v dennej forme $tudia, ktori sa v kalendarnom roku
2018 zucastnia lyziarskeho vycviku, snoubordingového vycviku alebo kombinovaného
lyziarskeho / snoubordingového vycviku (,dalej len lyziarsky vycvik®) a na ktorych Skola ziada
prispevok, bude $kola vypifiat do kategérie (ZS2). Udaj o poéte Ziakov nesmie presiahnut
hodnotu vacsieho z Cisiel 35 a 1,2 nasobok priemerného poctu ziakov v dennej forme
Stddia v ro¢niku na druhom stupni zakladnej Skoly v Skolskom roku 2017/2018. Hodnoty 35
alebo 1,2 nasobok priemerného poctu Ziakov sluzZia iba na kontrolu vypoétu maximalneho
podtu ziakov. Skola v8ak v Eduzbere uvedie iba tych Ziakov (o&akavany podet Ziakov),
o ktorych predpoklada, Zze sa skutoéne zu&astnia lyziarskeho vycviku. Skola méze toho
istého ziaka, ktory sa zucCastni lyziarskeho vycviku, zadat' v Eduzbere iba jedenkrat pocas
jeho navstevy zakladnej sSkoly.

9. Sme osemrocné gymnazium, ktorej Ziaci sa chcu v kalendarnom roku 2018
zucastnit’ lyziarskeho kurzu a na ktorych Ziadame prispevok. Ako budeme vyplinat’
v Eduzbere udaje za tychto Ziakov?

Udaje o ogakavanom poéte Ziakov v dennej forme $tudia, ktori sa v kalendarnom roku
2018 zucastnia lyZiarskeho kurzu, snoubordingového kurzu alebo kombinovaného
lyZiarskeho/snoubordingového kurzu (,dalej len lyziarsky kurz“) a na ktorych Skola Ziada
prispevok, bude $kola vypifiat do kategérie (GYM).

Gymnazium s osemro¢nym vzdelavacim programom moze toho istého Ziaka, ktory sa
zucastni lyziarskeho kurzu, zadat v Eduzbere jedenkrat pocas jeho Studia v prvom az
Stvrtom ro¢niku a jedenkrat pocCas jeho Studia v piatom az 6smom ro¢niku.

Udaj o potte Ziakov (1. az 4. roénik osemro&ného gymnazia; resp. 5. az 8. roénik
osemro¢ného gymnazia) nesmie presiahnut hodnotu vacsieho z Cisiel 35 a 1,2 nasobok
priemerného poctu Ziakov v dennej forme &tudia vroéniku na Skole v Skolskom roku
2017/2018. Hodnoty 35 alebo 1,2 nasobok priemerného poctu ziakov slizia iba na kontrolu
vypoc&tu maximalneho poctu ziakov. V Eduzbere uvediete iba tych Ziakov (ofakavany pocet
Ziakov), o ktorych predpokladate, Ze sa skutoCne zucastnia lyZiarskeho kurzu.

10. Sme gymnazium, ktoré navstevuju Ziaci so Stvorrocnym a tiez s osemro¢nym
Stadiom. Ako budeme vyplnat udaje o Ziakoch Skoly a o pedagogickych
zamestnancoch v Eduzbere?

V Eduzbere budete zadavat udaje o poCte ziakov gymnazia vo formulari (GYM). Udaje
0 pocte ziakov budete vo formulari rozpisovat do dvoch stipcov.

V prvom stipci budete zadavat udaje o poéte véetkych Ziakoch Skoly. KedZe vo Vasom
pripade gymnazium navstevuju ziaci so Stvorro€nym a aj s osemrocnym Studiom, Skola
rozpiSe ziakov gymnazia do jednotlivych poloziek osobitne za roCniky 1. az 4. osemrocného
gymnazia a osobitne za ro¢niky 5. az 8. roCnika osemrofného gymnazia spolu so vSetkymi
roCnikmi Stvorrocného gymnazia.

V druhom stipci bude $kola z poétu Ziakov uvedenych v prvom stipci zadavat udaje
o poCte ziakov 1. az 4. ro¢nika v triedach otvorenych nad ramec poctu povolenych tried
uréenych vo VZN prislusného VUC v pripade, ze MSVVaS SR nerozhodlo o zvy$eni poctu
tried prvého roénika. Skola, v ktorej sa vychova a vzdelavanie uskuto&fiuje v cudzom jazyku
na zaklade medzinarodnej dohody, bude v druhom stipci z po&tu Ziakov uvedenych v prvom
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stipci zadavat udaje o pocte ziakov v 1. a 2. ro¢niku v triedach otvorenych nad ramec poctu
tried povolenych OU.

Udaje o prepocitanom pocte pedagogickych zamestnancov budete zadavat do
samostatnej kategorie (SZAM).

11. Sme S$portové gymnazium, ktorého sucastou su triedy, ktorych Ziaci sa
nezucastriuju Sportovej pripravy. Ako budeme vyplnat udaje o Ziakoch Skoly
v Eduzbere?

Vo vasom pripade Udaje o pocte zZiakov Skoly, ktori sa zuCastnuju Sportovej pripravy
budete v Eduzbere zadavat vo formulari (SGYM) a udaje o pocte ziakov, ktori sa
nezucastriuju Sportovej pripravy budete zadavat samostatne vo formulari (GYM).

Vo formulari (SGYM) budete zadavat Udaje o podte Ziakov denného $tudia do
samostatnych riadkov podla jednotlivych druhov Sportu, ktoré su rozdelené do troch
skupin.

V obidvoch formularoch budete vypifiat 2 stipce. V prvom stipci formulara (SGYM)
budete zadavat udaje o pocte vSetkych ziakov Skoly, ktori sa zuc€asthiuju Sportovej pripravy
a v prvom stipci formulara (GYM) budete zadavat Gdaje o poéte vSetkych Ziakov $koly, ktori
sa nezucastfuju Sportovej pripravy gymnazia.

V druhom stipci bude $kola z poétu Ziakov uvedenych v prvom stipci zadavat udaje
o poCte Ziakov 1. aZ 4. ro¢nika v triedach otvorenych nad rdmec poctu povolenych tried
uréenych vo VZN prisludného VUC v pripade, ze MSVVaS SR nerozhodlo o zvy$eni poétu
tried prvého roénika.

Udaje o prepogitanom poéte pedagogickych zamestnancov bude zadavat $kola ako
celok do samostatnej kategérie (SZAM). To znamena, v tomto formulari uvedie vsetkych
pedagogickych zamestnancov a ich uvazkov bez ohfadu na to, ¢i maju svoj pracovny uvazok
v kategorii (SGYM) alebo (GYM).

12. Sme konzervatérium, samospravny kraj vo VZN urcil pre nasu Skolu pre Skolsky
rok 2017/2018 dve triedy prvého ro¢nika. Nasa Skola vsak otvorila tri triedy prvého
ro¢nika. Ako budeme vyplnat’' v Eduzbere udaje za Ziakov nasej Skoly?

V Eduzbere budete zadavat udaje o pocte Ziakov konzervatoria vo formulari (KON).
V uvedenom formulari budete vyplnat dva stipce.

V prvom stipci budete zadavat Gdaje o poéte vSetkych Ziakov konzervatéria vratane
troch tried prvého roc¢nika.

V druhom stipci uvediete podet Ziakov 1. az 4. rocnika v triedach otvorenych nad
ramec poctu povolenych tried uréenych vo VZN prislusného VUC v pripade, ze MSVVaS SR
nerozhodlo o zvySeni poctu tried prvého roénika.

13. Sme stredna odborna $kola, ako budeme vypiriat udaje o poéte Ziakov nasej $koly
v Eduzbere?

V Eduzbere budete zadavat udaje o poéte Ziakov SOS vo formulari (SOS1 — SO$15).
Strednd odborna Skola vykazuje udaje o pocte Ziakov podla jednotlivych u€ebnych
a $tudijnych odborov, ktoré st rozdelené len pre Eduzber v roku 2017 do 15 kategérii. Skola
rozpi$e Udaj o poéte Ziakov do prislusnej kategérie (SOS1 — SOS15), v ktorej sa nachadza jej
prislusny Studijny alebo u€ebny odbor. Sucet celkového poctu Ziakov vo vSetkych zadanych
kategoriach je zhodny s celkovym po&tom Ziakov SOS.

Udaje o pocte Ziakov prislusnej kategorie (SOS1 — SOS15) $kola bude vo formulari
rozpisovat do Styroch stlpcov.

-19 -



V prvom stipcivékola bude zadavat uUdaje o pocte vsSetkych ziakov prislusnej
kategorie (SOS1 — SOS15).

V druhom stipci bude $kola z po&tu Ziakov uvedenych v prvom stipci zadavat udaje
o poCte Ziakov 1. aZ 4. ro¢nika v triedach otvorenych nad rdmec poctu povolenych tried
uréenych vo VZN prisludného VUC v pripade, ze MSVVaS SR nerozhodlo o zvy$eni poétu
tried prvého rocnika.

V tretom stipci formulara prislusnej kategérie (SOS1 — SOS815) $kola uvedie podet
Ziakov v Studijnych odboroch a uc¢ebnych odboroch, ktoré su nad rozsah potrieb trhu prace
z poétu Ziakov uvedenych v prvom stipci. Skola bude zadavat Gdaje za Ziakov v roénikoch (1.
az 3.) v zavislosti od toho, kedy bol konkrétny Studijny odbor alebo u¢ebny odbor zaradeny
do ,Zoznamu Studijnych odborov a u€¢ebnych odborov, ktoré su nad rozsah potrieb trhu prace®
(dalej len ,Zoznam nad rozsah®“). Podrobnosti o Studijnych odboroch alebo ucebnych
odboroch zaradenych do ,Zoznamu nad rozsah“ su uvedené v tabulke ¢. 1 v ,Pokynoch® za
kategérie SOS 1-15.

Priklad ¢.1

Skola ma Ziakov, ktori sa vzdelavaju v $tudijnom odbore 8222 M. Uvedeny odbor sa
nenachadzal v predchadzajucich Skolskych rokoch v ,Zozname nad rozsah®, od 3kolského
roku 2017/2018 je uvedeny odbor zaradeny do ,Zoznamu nad rozsah®. V tretom stipci
formulara prisludnej kategérie (SOS1 — SOS15) 8kola uvedie podet Ziakov 1. roénika
uvedeného Studijného odboru.

Skola méa Ziakov, ktori sa vzdelavaju v $tudijnom odbore 6324 M. Uvedeny odbor sa
nachadzal v predchadzajucich Skolskych rokoch v ,Zozname nad rozsah®, pre Skolsky rok
2017/2018 nie je uz uvedeny odbor zaradeny do ,Zoznamu nad rozsah“. V tretom stipci
formulara prislusnej kategérie (SOS1 — SOS15) $kola uvedie podet Ziakov 2. — 3. roénika
uvedeného Studijného odboru.

Priklad ¢.2

Skola méa Ziakov, ktori sa vzdelavaju v $tudijnom odbore 3916 M. Uvedeny odbor sa
nachadzal v predchadzajucich Skolskych rokoch v ,Zozname nad rozsah“ a aj pre Skolsky rok
2017/2018 je uvedeny odbor zaradeny do ,Zoznamu nad rozsah“. V tretom stipci formulara
prisludnej kategdrie (SOS1 — SOS15) $kola uvedie podet Ziakov 1. az 3. roénika uvedeného
Studijného odboru.

Vo stvrtom stipci formulara prislugnej kategérie (SOS1 — SOS15) $kola uvedie podet
Ziakov v Studijnych odboroch a u€ebnych odboroch s nedostatoénym po&tom absolventov pre
potreby trhu prace z poé&tu Ziakov uvedenych v prvom stipci. Skola bude zadavat Gdaje za
Ziakov v roCnikoch (1. az 3.) v zavislosti od toho, kedy bol konkrétny Studijny odbor alebo
uCebny odbor =zaradeny do,Zoznamu Studijnych odborov a ucCebnych odborov
s nedostato€nym poctom absolventov pre potreby trhu prace® (dalej len ,Zoznam
s nedostatoCnym poctom*). Podrobnosti o Studijnych odboroch alebo uebnych odboroch
zaradenych do ,Zoznamu s nedostatoéhym poctom® su uvedené v tabulke ¢. 2 v ,Pokynoch®
za kategoérie SOS 1-15.

Priklad ¢.3

Skola méa Ziakov, ktori sa vzdelavaju v $tudijnom odbore 2675 Q. Uvedeny odbor sa
nenachadzal v predchadzajucich Skolskych rokoch v ,Zozname s nedostatoénym poétom®, od
Skolského roku 2017/2018 je uvedeny odbor zaradeny do ,Zoznamu s nedostatoCnym
poétom*. V tretom stipci formulara prislugnej kategérie (SOS1 — SOS15) $kola uvedie podet
ziakov 1. ro¢nika uvedeného Studijného odboru.

Skola méa Ziakov, ktori sa vzdelavaju v Studijnom odbore 2157 M. Uvedeny odbor sa
nachadzal v predchadzajucich Skolskych rokoch v ,Zozname s nedostatoénym poctom®, pre
Skolsky rok 2017/2018 nie je uz uvedeny odbor zaradeny do ,Zoznamu s nedostatoCnym
poctom*. V tretom stipci formulara prislusnej kategérie (SOS1 — SOS15) $kola uvedie pocet
ziakov 2. — 3. ro¢nika uvedeného Studijného odboru.
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Priklad ¢.4

Skola méa Ziakov, ktori sa vzdelavaju v $tudijnom odbore 2860 K. Uvedeny odbor sa
nachadzal v predchadzajucich Skolskych rokoch v ,Zozname s nedostato¢nym poctom* a aj
pre Skolsky rok 2017/2018 je uvedeny odbor zaradeny do ,Zoznamu s nedostatoCnym
poétom*. V tretom stipci formulara prislusnej kategérie (SOS1 — SOS15) $kola uvedie podet
ziakov 1. az 3. roCnika uvedeného Studijného odboru.

Udaje o prepogitanom podte pedagogickych zamestnancov budete zadavat do
samostatnej kategérie (SZAM). To znamena, v tomto formulari uvediete vSetkych
pedagogickych zamestnancov a ich uvazkov bez ohfadu na to, ¢i maju svoj pracovny uvazok
v jednej, alebo vo viacerych kategériach (napr. SOS1, SOS14, SOS15).

14. Sme stredna odborna Skola, ktora ma aj Ziakov, ktori sa vzdelavaju v systéme
duédlneho vzdeldvania. Ziaci vykondvaju praktické vyudovanie na pracovisku
praktického vyucovania zamestndvatela pod vedenim pedagogickych
zamestnancov, ktori su aj zamestnancami SOS. Ako budeme vypinat udaje
0 poctoch Ziakov a pedagogickych zamestnancov?

V Eduzbere budete zadavat’ udaje o pocte Ziakov strednej odbornej Skoly vo formulari
(SOS1 — S0S15). Stredna odborna $kola vykazuje Udaje o poéte Ziakov podla jednotlivych
uCebnych a Studijnych odborov, ktoré su rozdelené len pre Eduzber vroku 2017 do 15
kategorii. Skola rozpi$e Udaj o poéte Ziakov do prislusnej kategérie (SOS1 — SOS15), v ktorej
sa nachadza jej prislusny Studijny alebo ucebny odbor. Sucet celkového poétu ziakov vo
vSetkych zadanych kategdriach je zhodny s celkovym pocétom Ziakov strednej odbornej Skoly.
SOS, ktora ma aj ziakov, ktori sa vzdelavaju v systéme dualneho vzdelavania, zadava udaje
o pocte tychto Ziakov do polozky ,,pocet ziakov v dualnom vzdelavani®.

Udaje o prepogitanom poéte pedagogickych zamestnancov, ktori st zamestnancami
SOS8, budete zadavat do samostatnej kategérie (SZAM), v ktorej uvediete vSetkych
pedagogickych zamestnancov a ich uvazkov bez ohfadu na to, ¢i maju svoj pracovny uvazok
v jednej, alebo vo viacerych kategériach (napr. SOS1, SOS14, SOS15).

Nepatria sem pedagogicki zamestnanci (ucitel odbor. praxe, MOV), ktori zabezpecuju
praktické vyucovanie Ziakov v dualnom vzdelavani u zamestnavatela, s ktorym ma SOS
uzatvorenu zmluvu o dualnom vzdelavani.

Pedagogicky zamestnanec SOS (ugitel odbor. praxe, MOV) vykonava &innost pre
SOS a zabezpeduje aj praktické vyucovanie Ziakov v duadlnom vzdelavani u zamestnavatela,
s ktorym ma Skola uzatvorenu zmluvu o dualnom vzdelavani. Pracovny uvazok zamestnanca,
ktory ma uzatvoreny s tymto zamestnavateflom sa do prepocitaného poctu pedagogickych
zamestnancov nezadava.

15. Sme stredna odborna skola, ktora v predchddzajucich skolskych rokoch nemala
Ziakov v jednom Studijnom odbore, v novom Skolskom roku 2017/2018 zac¢nu
v tomto odbore $tudovat Ziaci. Skola ma tento Studijny odbor zaradeny do siete
$kél a $kolskych zariadeni. Ako budeme vypifiat Gdaje o poéte Ziakov vtomto
Studijnom odbore?

V Eduzbere budete zadavat’ udaje o pocte ziakov strednej odbornej Skoly vo formulari
(SOS1 — S0S15). Stredna odborna $kola vykazuje Gdaje o poéte Ziakov podla jednotlivych
uCebnych a Studijnych odborov, ktoré su rozdelené len pre Eduzber vroku 2017 do 15
kategorii. Skola rozpi$e udaj o podte Ziakov do prislusnej kategorie (SOS1 — SOS15), v ktorej
sa nachadza jej prisluSny Studijny alebo u€ebny odbor. Sucet celkového poctu Ziakov vo
vSetkych zadanych kategoriach je zhodny s celkovym poctom Ziakov strednej odbornej Skoly.

V kazdej kategorii su uvedene ucebné a Studijné odbory, ktoré ma SOS zaradené do
siete Skdol a Skolskych zariadeni. Ak SOS v Skolskom roku 2016/2017 nevykazovala
v u¢ebnom, resp. Studijnom odbore Ziakov, tento odbor je oznaceny ako ,,N“ — neaktivny
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odbor. Odbor, v ktorom su vykazovani ziaci je oznaceny ako ,,A“ - aktivny odbor. V pripade,
Ze v novom $kolskom roku 2017/2018 bude mat SOS Ziakov v odbore, ktory bol oznadeny
ako neaktivny odbor, je potrebné poziadat ministerstvo formou pripomienky v Eduzbere
0 zmenu na aktivny odbor.

16. Sme stredna odborna $kola, v Skolskom roku 2017/2018 bude nasa Skola
zabezpecovat’' vzdeldvanie Ziakov na ziskanie nizsieho stredného vzdelania. Ako
budeme vyplnat udaje o tychto Ziakoch?

Ak VaS$a stredna odborna skola organizuje vzdelavanie pre ziakov, ktori neziskali nizSie
stredné vzdelanie, tak Udaje o pocte ziakov tohto vzdelavania v Eduzbere Skola nezadava.
Udaje nahlasi osobitnym listom prostrednictvom zriadovatela na odbor $kolstva okresného
uradu v sidle kraja. Ak ziak, ktory sa zulasthuje tohto vzdelavania, je zarovefn ziakom
konkrétneho u¢ebného odboru na ziskanie nizSieho stredného vzdelania, uvedie sa v prvom
stipci konkrétnej kategérie (SOS1 — SOS15) a tieZ v osobithom zozname. V pripade, ze Ziak
tohto vzdelavania nie je ziakom konkrétneho u¢ebného odboru, je uvedeny iba v osobithom
zozname.

17. Sme spojena Skola, ktorej organizacnymi zlozkami su gymnazium a stredna
odborna Skola. Ako budeme vyplnat’ udaje o Ziakoch sSkoly v Eduzbere?

V pripadoch, ked Skola pozostava z organizaénych zloZiek, ktoré by ako samostatné
subjekty patrili z hfadiska normativov do réznych kategoérii $kdl s jednotnym normativom pre
financovanie, sa v zmysle § 4 ods. 10 nariadenia vlady ¢. 630/2008 Z. z. stanovuje normativny
prispevok pre spojenu Skolu ako sucet normativnych prispevkov pre jednotlivé Skoly.

Vo vaSom pripade Udaje o poéte Ziakov gymnazia budete zadavat vo formulari (GYM),
udaje o pocte ziakov strednej odbornej Skoly uvediete vo formulari pre kategoriu strednej
odbornej Skoly (SOS1-SOS15).

Stredna odborna Skola vykazuje udaje o pocte Ziakov podla jednotlivych ucebnych
a Studijnych odborov, ktoré su rozdelené len pre Eduzber v roku 2017 do 15 kategérii. Skola
rozpie Zziakov do jednotlivych kategérii (SOS1 — SOS15) podla ugebnych a $tudijnych
odborov, v ktorych Ziaci Studuju. Sucet celkového poctu Ziakov vo vSetkych zadanych
kategoriach je zhodny s celkovym poctom Ziakov strednej odbornej Skoly.

Udaje o prepogitanom poéte pedagogickych zamestnancov bude zadavat $kola ako
celok do samostatnej kategérie (SZAM). To znamena, v tomto formulari uvedie v$etkych
pedagogickych zamestnancov a ich uvazkov bez ohfadu na to, ¢i maju svoj pracovny uvazok
v jednej, alebo vo viacerych kategériach (napr. SOS1, SOS14, SOS15, GYM).

18. Sme sukromna spojena Skola, ktorej sucastou je gymnazium, zakladna Skola,
Skolska jedalen a centrum volného ¢asu. Ako budeme vyplniat’ udaje o Ziakoch,
0 pedagogickych zamestnancoch a ako budeme financovani?

Zber udajov pre normativne financovanie sa tyka len subjektov, ktoré su financované
z rozpoctovej kapitoly MV SR prostrednictvom OU v sidle kraja. Vo Vasom pripade tuto
podmienku splfia len gymnazium a zakladna Skola.

Udaje o poéte Ziakov gymnazia budete vypinat vo formulari (GYM). Udaje o poéte
ziakov 1. stupfia zakladnej Skoly budete rozpisovat do kategoérie (ZS1) a udaje o pocte Ziakov
2. stupfia do kategérie (ZS2). V uvedenych kategériach (ZS1) a (ZS2) budete vypifiat vo
vybranych poloZkach aj udaje o pocte tried.

Udaje o prepoditanom poéte pedagogickych zamestnancov bude zadavat $kola ako
celok do samostatnej kategérie (SZAMS). To znamena, aj ked pedagogicky zamestnanec méa
svoj Uvazok vo viacerych kategériach (ZS, GYM), $kola uz nerozpisuje jeho Uvézok do
jednotlivych kategdrii, ale uvedie cely Uvézok v samostatnej kategérii (SZAMS).
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Skola v zriadovatel'skej pdsobnosti sikromného zriadovatela zadava udaje do kategoérie
(8ZAMS) v zavislosti od toho, &i postupuje pri odmefiovani pedagogickych zamestnancov
podla zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme alebo pri odmeriovani postupuje podla kolektivhej zmluvy alebo vnutorného
predpisu, v ktorych su podmienky odmenovania upravené podla Zakonnika prace.

Ak VaSa Skola nepostupuje pri odmeriovani svojich zamestnancov podla zakona
€. 553/2003 Z. z., zadava udaje o pedagogickych zamestnancoch v platovych triedach
v zavislosti od ziskaného stupha pozadovaného vzdelania a zaradenia do kariérového stupna
popisanych v tabulke v pokynoch k vypifianiu Udajov a nevykazuje Udaje o kreditovych
priplatkoch.

Do prepocitaného poctu pedagogickych zamestnancov nezadavate udaj o pocte
pedagogickych asistentov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a pedagogickych
asistentov pre Ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia.

Financovanie $kolskych zariadeni (SJ, CVC) v zriadovatelskej pdsobnosti
sukromného zriad'ovatel'a je zabezpe€ované prostrednictvom rozpoc&tu obce v zmysle § 6
ods. 12 zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni
neskorSich predpisov alebo rozpoltu samospravneho kraja vzmysle § 9 ods. 12 zakona
€. 596/2003 Z. z. na zéaklade Ziadosti zriadovatela z vynosu dane. Vynos dane v zmysle
zakona ¢. 564/2004 Z. z. o rozpoctovom urceni vynosu dane z prijmov Uzemnej samosprave
v zneni neskorsich predpisov a NV SR €. 668/2004 Z. z. o rozdelovani vynosu dane z prijmov
uzemnej samosprave Vv zneni neskorSich predpisov sa rozdeluje obciam podla Kkritérii
uvedenych v nariadeni viady.

Udaje za $kolské zariadenia sa vykazu prostrednictvom S$tatistického vykazu Skol
(MSVVS SR) 40-01 o podte Ziakov zakladnych umeleckych §kol, deti materskych $kol
a Skolskych zariadeni a posluchacov jazykovych skél v uzemnej pésobnosti obce.

19. Sme spojena $kola, ktorej zriad'ovatelom je OU v sidle kraja. Organizaénymi
zlozkami Skoly su Specidlna zakladna Skola s materskou Skolou internatna
a zakladna skola s materskou Skolou pri zdravotnickom zariadeni. Suc¢astou skoly
je Skolsky klub deti, Skolska jedalern a centrum Specialno-pedagogického
poradenstva. Kol'ko formuldrov budeme v Eduzbere vypiriat?

V Eduzbere budete za $pecialnu zakladni $kolu s materskou $kolou internatnu vypifat
formular pre $pecialnu zakladnt $kolu (SZS), Specidlnu materskd $kolu (SMS), internat
Specialnej Skoly (INT), centrum Specialno-pedagogického poradenstva (CSPP) a Skolsku
jedalen (STRAV). V pripade, Ze do Skoly chodia aj denne dochadzajuci Ziaci, ktori navstevuju
SKD, potom aj formular pre $pecialny $kolsky klub deti (SSKD).

Za zakladnu $kolu s materskou $kolou pri zdravotnickom zariadeni budete vypifiat
formular pre Specialnu materski Skolu pri zdravotnickom zariadeni (SMSZ), Specialnu
zdkladnu Skolu pri zdravotnickom zariadeni (SZSZ), S3pecialny Skolsky klub deti pri
zdravotnickom zariadeni (SSKDZ).

Okrem toho budete zadavat Udaje o prepocitanom pocte pedagogickych zamestnancov
do samostatnych kategérii za Skolu do kategérie (SZAM), za matersku Skolu do (MSZAM)
a za 8kolsky internat do (INTZAM).

20. Sme $pecidlna materska $kola, ktorej zriad'ovatel' je OU v sidle kraja. Nasu
matersku Skolu navstevuju aj deti, ktoré pochadzaju z rodin, ktorym sa poskytuje
pomoc v hmotnej nudzi. Ako budeme vypiiat’ tidaje za deti nasej materskej $koly
v Eduzbere?

V Eduzbere budete za $pecialnu matersku $kolu vypinat formular (SMS). Do formuléra
budete zadavat udaje o pocte deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a o poc&te
deti bez $pecialnych vychovno-vzdelavacich potrieb.
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Ak matersku Skolu navstevuju z vysSSie uvedenych deti také deti, ktoré pochadzaju
zrodin, ktorym sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi a ich zakonny zastupca predlozil
riaditefovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je poberatelom pomoci v hmotnej nudzi, udaje
o pocte tychto deti budete zadavat do samostatnej polozky. V Eduzbere uvediete pocet deti,
ktoré nedovrsili vek piatich rokov do 31.augusta 2017.

Okrem toho budete zadavat udaje o prepocitanom pocCte pedagogickych zamestnancov
do samostatnej kategorie (MSZAM).

21. Sme CSPP, ktorého zriad’ovatel je OU v sidle kraja. Ako budeme vypifat’ udaje za
klientov tohto zariadenia v Eduzbere?

V Eduzbere budete za CSPP vypitiat formular (CSPP). Do formulara budete zadavat
udaje o pocte vykonov, skuto€nom pocte klientov a prepocitanom pocte zamestnancov.

VSetky vykony su v Eduzbere rozdelené podla priemernej ¢asovej naro¢nosti do 4
kategérii. V kazdej kategorii su vykony rozdelené podla charakteru ¢innosti na priamu €innost
s klientom a na metodicki a nepriamu cinnost. Klienti su podla zdravotného postihnutia
rozdeleni do troch skupin (A, B,C).

Skutoénym klientom je dieta prijaté na zaklade rozhodnutia riaditefa CSPP, ktorému
bola v uplynulom Skolskom roku poskytnuta sluzba. Za poskytnuti sluzbu sa nepovazuje
vykon spojeny s evidenciou dietata.

Do prepocitaného poctu zamestnancov sa zahffiaju zamestnanci (okrem prevadzkovych
a obsluznych), ktorych ma CSPP zahrnutych do evidenéného stavu k 15.9.2017. V pripade,
Zze CSPP ma aj osoby zamestnané na Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, do prepocitaného po¢tu zamestnancov uvedie aj tieto osoby. Prepoditany pocet
zamestnancov je sucet po¢tu zamestnancov zahrnutych do evidenéného stavu k 15.9.2017
s pracovnym uvazkom prepocitanym na plne zamestnanych (tyzdenny pracovny uvazok
kazdého zamestnanca dohodnuty v pracovnej zmluve sa vydeli 37,5 hod.).

22. Sme reedukacéné centrum (RC), ktorého zriad’'ovatelom je OU v sidle kraja. Pri RC
je $pecidlna ZS. Ziak nastupil do reedukaéného centra 11. septembra 2017. Ako
budeme vypinat udaje v Eduzbere? Kto si uvedie tohto Ziaka; kmeriovd $kola
odkial Ziak prisiel, alebo nasa Skola pri RC?

V Eduzbere budete vypirjat’v formular pre reedukaéné centrum (RC), formular pre
Specialnu  zakladnu $kolu (SZS) aformular pre prepocCitany pocet pedagogickych
zamestnancov (SZAM).

Do formulara (RC) uvediete suCet poctu ubytovanych deti v jednotlivych dfioch
v Skolskom roku 2016/2017, t.j. od 1.9.2016 do 31.8.2017.

Do formulara pre (SZS) uvediete v$etkych Ziakov podla stavu k 15. 9. 2017, to znamena
aj ziaka, ktory nastupil na Vasu Skolu 11. 9. 2017. Kmenova $kola si tohto ziaka do
formulara nezadava!

Do formulara (SZAM) uvediete udaje o prepoéitanom poéte pedagogickych
zamestnancov za Specialnu zakladnu Skolu.

Do prepocitaného poctu pedagogickych zamestnancov nezadavate udaj o pocte
pedagogickych asistentov pre Zziakov so zdravotnym znevyhodnenim a pedagogickych
asistentov pre ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia. Odborni zamestnanci sa
v Eduzbere taktiez nevykazuju.

23. Ako sa budu vypinat udaje za zariadenie $kolského stravovania, ktoré su
sucastou reedukacného centra (RC) a liecebno-vychovného sanatéria (LVS),
ktorych zriad’ovatel'om je OU v sidle kraja?

=24 -



Udaje o potencialnych stravnikoch za RC alebo LVS budete vypifiat do formulara pre
zariadenie Skolského stravovania (STRAV).

Ak deti alebo Ziaci Skoly, ktora je su€astou RC alebo LVS, su ubytovani v RC alebo
LVS a je im poskytovana celodenna strava, udaje o potencialnych stravnikoch 3koly uvediete
do polozky: ,,Potencialni stravnici — deti a ziaci §kél v zriad'ovatel'skej pdsobnosti ou
v sidle kraja ubytovani v Skolskom internate®.

V pripade, Ze Skolu navstevuju denne dochadzajuce deti alebo Ziaci, uvediete udaje
o tychto potencialnych stravnikoch do polozky: ,,Potencialni stravnici — deti a ziaci $kol
v zriad'ovatelskej posobnosti OU v sidle kraja (okrem deti a Ziakov $kél ubytovanych
v S§kolskom internate)“.

24. Sme osemroéné gymndzium, ktorého zriad'ovatefom je OU v sidle kraja. Ziaci
nasho gymnazia sa stravuju v zariadeni Skolského stravovania, ktorého
zriad’'ovatelom je cirkevny zriad'ovatel. Ako sa budu vypiriat tdaje o stravnikoch
a ako budu poskytnuté finanéné prostriedky na stravovanie pre tychto Ziakov?

Vo vasom pripade budete v Eduzbere vypifiat udaje o potencialnych stravnikoch
osemrocného gymnazia do formulara externé zariadenie Skolského stravovania (ESTRAYV).
Do formulara vyplnite len udaje o poéte potencialnych stravnikoch do 15 rokov veku.
Finan¢né prostriedky na tychto potencialnych stravnikov budu poskytnuté v zmysle zakona
€. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kél, strednych 5kol a Skolskych zariadeni v zneni
neskorsich predpisov z rozpoctovej kapitoly MV SR.

Udaje o potencidlnych stravnikoch nad 15 rokov veku v Eduzbere nevypinate.
Finan&né prostriedky na tychto stravnikov poskytne v zmysle § 9 ods. 12 pism. e) zakona ¢&.
596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich
predpisov na zaklade zZiadosti cirkevného zriadovatela z vynosu dane samospravny kraj, na
uzemi ktorého sa zariadenie Skolského stravovania nachadza.

25. Sme gymnazium, ktoré v Skolskom roku 2017/2018 chce poziadat’ o pridelenie
finanénych prostriedkov na asistenta ucitela pre Ziaka so zdravotnym
znevyhodnenim. Ako budeme vypinat uddaje v Eduzbere a postupovat pri
predkladani poziadavky?

Zber udajov, ktory suvisi s poziadavkami na asistenta ucitela pre Zziakov so
zdravotnym znevyhodnenim, sa uz vroku 2017 neuskutoCiuje prostrednictvom webovej
aplikacie Eduzber. Zber udajov bol zrealizovany v maji 2017 prostrednictvom aplikacie ,Zber
tdajov o asistentoch ucitela“.

V pripade, Ze ste nepoZiadali o asistenta ucitefa do 31. 5. 2017 prostrednictvom
uvedenej webovej aplikacie, mdzete predlozit ministerstvu Skolstva Ziadost o pridelenie
asistenta ucitefa prostrednictvom prislusného okresného uradu v sidle kraja najneskér do 30.
9. 2017.
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8. Kontakty

Pokial potrebujete konzultovat' niektoré nejasnosti, pripadne problémy, ktoré sa
vyskytnu pri pouziti internetovej aplikacie, uvadzame kontaktné adresy :

8.1. Konzultacie tykajuce sa internetovej aplikacie EDUZBER

SVS Bratislava (kraj Bratislava)

Ing. Zuzana Onderikova Ing. FrantiSek Putera
zuzana.onderikova@svsba.sk frantisek.putera@svsba.sk
02 /69 295 501 02 /69 295 502

8.2. Konzultacie tykajuce sa udajov v jednotlivych polozkach
Eduzberu

odbor skolstva OU Bratislava
Mgr. Rudolf Novak

rudolf.novak@minv.sk
09610/46 410; 0915 837 223

odbor $kolstva OU Trnava
RNDr. Eva Huttova
Eva.Huttova@minv.sk
033/55501 71

odbor skolstva OU Trenéin
Mgr. Anna Turanova
anna.turanova@minv.sk
032/7411 329; 0905 479 839

odbor $kolstva OU Nitra

Mgr. Marian Morav¢ik
marian.moravcik2@minv.sk
037 /696 93 24, 0918 379 438

odbor skolstva OU Zilina

RNDr. Dana Culakova, PhD.
Dana.Culakova@minv.sk
041 /707 62 44

odbor $kolstva OU Banska Bystrica

Mgr. Pavol Kuka
pavol.kuka@minv.sk
048 /43 066 13

odbor s$kolstva OU Presov

PhDr. Anna Bohmerova
anna.bohmerova@minv.sk
051/ 746 27 38; 0918 829 605

odbor s$kolstva OU Kosice

Ing. Magdaléna VitkoviCova
magdalena.vitkovicova@minv.sk
055/724 5111
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8.3. Konzultacie tykajuce sa udajov v Centralnom registri (CR):

MSVVaS SR Odbor spravy rezortnych tdajov:

RNDr. Julius Ertl
julius.erti@minedu.sk
02/ 59374 201

Ing. Marian Kovacik
marian.kovacik@minedu.sk
02/ 59374 208

8.4. Konzultacie suvisiace s Centralnym registrom skol a Skolskych
zariadeni

odbor $kolstva OU Bratislava

Lubomir Camek
lubomir.camek@minv.sk
09610/46 435

odbor skolstva OU Trnava
Ing. Martin KrivoSik
martin.krivosik@minv.sk
033/555 01 53

odbor s$kolstva OU Trenéin

Mgr. Daniel Divinsky
daniel.divinsky@minv.sk
032/741 13 28; 0918 844 598

odbor $kolstva OU Nitra

Mgr. Ernest Decsi
ernest.decsi@minv.sk; erno@centrum.cz
037/69 69 332

odbor skolstva OU Zilina

Ing. Jan Polak, Mgr. Emilia Berzakova
jan.polak3@minv.sk; emilia.berzakova@minv.sk
041/7076 234, 041/7076 235

odbor skolstva OU Banska Bystrica

Mgr. Eva Licha
eva.licha@minv.sk
048/4306 637

odbor $kolstva OU Presov
Mgr. Milo$ Krizan
milos.krizan@minv.sk
051/746 2712; 0915 837 880

odbor s$kolstva OU Kosice

Mgr. Klaudia Miklodova
klaudia.miklodova@minv.sk
055/7245 448
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